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民政办〔2021〕35 号

民权县人民政府办公室
关于为新开办企业免费刻制印章的通知

各乡（镇）人民政府，各街道办事处，县人民政府各部门：

为进一步优化我县营商环境、减少企业开办环节，提高企业

开办效率，降低企业开办成本，经县政府同意，决定为新开办企

业提供免费印章刻制服务。现就有关事项通知如下:

一、实施时间及适用范围

自 2022 年 1 月 1 日起，为我县新开办企业免费提供印章刻

制服务。享受免费提供印章刻制服务的企业类型为住所(经营场

所)在我县的有限责任公司、非公司企业法人、合伙企业、个人

独资企业及上述企业的分支机构。
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二、印章种类、材质标准及实施方式

为新开办企业免费提供印章 3 枚，包括新开办企业公章、财

务专用章，法定代表人姓名章各一枚，印章材质为高级光敏材质。

为新开办企业刻制印章的相关费用纳入县财政预算。

三、工作流程

(一)线下登记企业

1.新开办企业到“县行政服务中心企业综合服务窗口”凭营

业执照原件和法人身份证原件，在“县行政服务中心市场准入综

合受理窗口”填写提交印章免费刻制申请。

2.印章制作单位应在 2 小时内将全套印章刻制完毕，并让企

业经办人在《民权县企业开办免费印章领取表》上签字确认，县

行政服务中心企业综合窗口工作人员对企业印章数量、质量进行

检查验收，双方确认无误后，加盖企业印章并签字备查。

(二)线上登记企业

1.线上新登记的企业凭打印营业执照原件或电子营业执照

在“县行政服务中心市场准入综合受理窗口”填写提交印章免费

刻制申请。

2.印章制作单位应在 2 小时内将全套印章刻制完毕，并让企

业经办人在《民权县企业开办免费印章领取表》上签字确认，窗

口工作人员对印章数量、质量进行检查验收，双方确认无误后，

加盖企业印章并签字备查。

四、组织实施
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(一)确定免费刻章服务单位。经民权县公安局批准的《特种

行业许可证》具有印章刻制资格的定点印章刻制单位，以资格入

库方式择优纳入。由县行政服务中心与刻章服务单位签订服务合

同。

(二)经费保障。刻章服务费用由县财政保障，自 2021 年期

间，由县行政服务中心每月按照实际印章刻制数量和金额，向县

政府申请免费刻章费用报告支付。2022 年度列入县行政服务中

心年度预算。县行政服务中心负责按照实际印章刻制数量和金额，

每月支付统一结算。(县财政局牵头，县行政服务中心配合)。

(三)发布通告。正式实施县政府为新开办企业免费提供印章

刻制服务前，在各媒体发布通告。(县政府办公室牵头，县行政

服务中心配合)。

五、组织保障

(一)夯实工作责任。各部门要高度重视向新开办企业免费提

供印章刻制服务工作，切实提高思想认识，加强组织领导，严格

落实出台的政策措施，坚决兑现向社会承诺的事项，全力推进我

县营商环境持续优化。

(二)强化实施保障。各业务部门要进一步加强对窗口工作人

员的业务培训，提高工作能力和水平，确保企业开办时间进一步

压缩；县行政服务中心要提供场地及设备保障，确保企业开办市

场准入综合受理窗口服务顺利高效运行；县财政局要保障专项资

金，确保承诺事项落实到位；各牵头部门要及时协调解决印章刻



- 4 -

制工作中存在的问题，确保顺利完成印章刻制工作任务。

(三)营造宣传氛围。各部门要做好政策发布和解读工作，通

过政府门户网站、新闻媒体、微博、微信等多种载体，让市场主

体和社会公众充分了解改革政策，形成支持改革、参与改革的良

好氛围。

2021 年 12 月 31 日

抄送：县委各部门，县人大常委会办公室，县政协办公室，县人武部，

县法院，县检察院。

民权县人民政府办公室 2021 年 12 月 31 日印发
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